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ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

муниципального образования

Ейский район

от ________________ № _______

ПОЛОЖЕНИЕ
О ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ
ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЕЙСКИЙ РАЙОН
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 9 июня 2006 года № 363                                «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 26 февраля 2007 года № 57 «Об утверждении методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности», Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 11 апреля 2008 года № 44 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения нормативов в области сметного нормирования и ценообразования в сфере градостроительной деятельности». 
1.2 Положение определяет сроки и последовательность действий администрации муниципального образования Ейский район, порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями в процессе ведения государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования Ейский район (далее - ГИСОГД), а также порядок взаимодействия с организациями, владеющими сведениями, связанными с осуществлением градостроительной деятельности, порядок предоставления сведений, содержащихся в ГИСОГД, по запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц.
1.3 Формирование и ведение ГИСОГД выполняется в соответствии с Положением о системе классификации и кодирования, используемой при ведении книг, входящих в состав информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, утвержденным Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30 августа 2007 года № 85, Порядком инвентаризации и передачи в информационные системы обеспечения градостроительной деятельности органов местного самоуправления сведений о документах и материалах развития территорий и иных, необходимых для градостроительной деятельности сведений, содержащихся в документах, принятых органами государственной власти или органами местного самоуправления, утвержденным Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30августа 2007года № 86.
1.4. Создание и ведение ГИСОГД осуществляет управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ейский район (далее - Управление). 
1.5. ГИСОГД представляет собой систематизированный в соответствии с кадастровым делением территории Российской Федерации свод документированных сведений о развитии территорий, об их застройке, о земельных участках, об объектах капитального строительства и иных, необходимых для осуществления градостроительной деятельности сведений. 
1.6. Информационные ресурсы ГИСОГД являются собственностью муниципального образования Ейский район.
1.7. Использование сведений ГИСОГД является обязательным для всех субъектов, осуществляющих градостроительную деятельность на территории муниципального образования Ейский район.
2. Порядок формирования базы данных ГИСОГД
2.1. В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 9 июня 2006 года № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» ИСОГД состоит:

из девяти основных разделов, в которых содержится информация, предусмотренная частью 4 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

из двух дополнительных разделов, в которых содержится иная информация, имеющая отношение к градостроительной деятельности в муниципальном образовании Ейский район.
2.2. Ведение ГИСОГД обеспечивает сбор, обработку и хранение:
муниципальных правовых актов, устанавливающих общие правила осуществления градостроительной деятельности;
документов территориального планирования (генеральные планы поселений муниципального образования Ейский район);
правил землепользования и застройки поселений муниципального образования Ейский район;
документов планировки территории поселений муниципального образования Ейский район;
сведений об изученности природных, историко-культурных и техногенных условий на основании результатов инженерных изысканий;
сведений об изъятии и о резервировании земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

геодезических и картографических материалов;

аналитических и статистических материалов, полученных на основе сведений ГИСОГД;
дел о застроенных и подлежащих застройке земельных участках, включающих в себя:
градостроительный план земельного участка;
результаты инженерных изысканий;
сведения о площади, о высоте и об этажности объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, разделы проектной документации или схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;
заключение государственной экспертизы проектной документации; 
документы, подтверждающие соответствие проектной документации требованиям технических регламентов и результатам инженерных изысканий; 

разрешение на строительство (реконструкцию);
уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;

решение администрации Ейского городского поселения Ейского района и администрации муниципального образования Ейский район о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

решение администрации Ейского городского поселения Ейского района и администрации муниципального образования Ейский район о предоставлении разрешения об изменении одного вида разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства на другой вид такого использования;
документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;
акт приемки объекта капитального строительства; 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;
схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка; 

иных сведений, имеющих значение для градостроительной деятельности.
2.3. Сведения ГИСОГД представляются в соответствующих разделах. Каждый раздел содержит общую - семантическую (текстовую) часть и специальную - картографическую часть. Общая - семантическая часть раздела содержит текстовые сведения, относящиеся к определенной части территории или объекту, изображенному на картографической составляющей раздела. 
Специальная - картографическая часть раздела представляет собой координатное описание объектов капитального строительства, движимого и недвижимого имущества, зон и линий, выполненное в растровой или векторной формах.
2.4. К основным разделам ГИСОГД относятся:
раздел I: «Документы территориального планирования Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального образования Ейский район»;

раздел II: «Документы территориального планирования Краснодарского 

края в части, касающейся муниципального образования Ейский район»;

раздел III: «Документы территориального планирования муниципального образования Ейский район, материалы по их обоснованию»;

раздел IV: «Правила землепользования и застройки, внесение в них изменений»;

раздел V: «Документация по планировке территорий»;

раздел VI: «Изученность природных и техногенных условий»;

раздел VII: «Изъятие и резервирование земельных участков для государственных или муниципальных нужд»;

раздел VIII: «Застроенные и подлежащие застройке земельные участки»;

раздел IX: «Геодезические и картографические материалы».
2.4.1. Сведения основных разделов ГИСОГД подразделяются на общую и специальную части, содержание которых определено Постановлением Правительства Российской Федерации от 9 июня 2006 года № 363                         «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности».

2.4.2. Основные разделы ГИСОГД формируются путем размещения поступающих от органов государственной власти или органов местного самоуправления Ейского района копий документов применительно к территории муниципального образования Ейский район, содержащих сведения, которые подлежат размещению в ГИСОГД.

2.5. К дополнительным разделам ГИСОГД относятся:

раздел X: «Программа развития территории муниципального образования Ейский район»;

раздел XI: «Нормативно-правовая документация муниципального образования Ейский район».
2.5.1. Формирование дополнительных разделов ИСОГД осуществляется на основе взаимодействия всех отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Ейский район, муниципальных предприятий и учреждений, организаций не муниципальной формы собственности.

2.5.2.   Дополнительные     разделы      ГИСОГД      формируются      путем

размещения Управлением в соответствующие базы данных копий документов, нормативных правовых актов, сведений и материалов аналитической, справочной и иной информации, характеризующей социально-экономическое, инженерно-техническое и иное развитие муниципального образования Ейский район. Указанные документы и материалы используются органами местного самоуправления Ейского района при регулировании градостроительной деятельности, подготовке и принятии управленческих решений в различных сферах жизнедеятельности, входящих в перечень вопросов местного значения муниципального образования Ейский район.

2.6. Управление в течение четырнадцати дней со дня получения копий соответствующих документов размещает их в ГИСОГД.

2.7. Документы, принятые, утвержденные или выданные органами местного самоуправления Ейского района и подлежащие размещению в ГИСОГД, размещаются в течение четырнадцати дней со дня их принятия, утверждения или выдачи.

2.8. Документы и материалы, формирующие дополнительные разделы ИСОГД, размещаются в ИСОГД в течение 14 дней со дня принятия, утверждения, выдачи или обнародования соответствующих документов и материалов.

2.9. Сведениям, размещаемым в ГИСОГД, присваиваются регистрационные номера по соответствующему разделу и части.
2.10. Внесение изменений в сведения, содержащиеся в основных и дополнительных разделах ИСОГД, осуществляется на основании информации, поступившей от органов государственной власти, органов местного самоуправления Ейского района, из иных источников (в отношении сведений дополнительных разделов).

2.11. Копии документов и материалов, на основании которых в сведения, содержащиеся в ИСОГД, вносились изменения, помещаются в ранее открытые книги соответствующих разделов ИСОГД.

2.12. ГИСОГД ведется в бумажном и электронном виде с приоритетом электронной формы ведения.
2.13. В случае расхождения сведений электронного и бумажного носителей управление приводит их в соответствие на основании дополнительно представленных в ГИСОГД документов. В случае отсутствия таковых приоритет имеют сведения бумажного носителя.
2.14. Технологии и программные средства, используемые при создании и ведении ГИСОГД, должны обеспечивать: 
информационный обмен сведениями учета объектов недвижимого имущества с автоматизированной системой ведения государственного земельного кадастра, а также материалами и данными, содержащимися в государственном картографо-геодезическом фонде Российской Федерации;
оперативный поиск информации по пространственным критериям: наименованию территории, адресу, координатам объекта, кадастровому номеру земельного участка, по дате, номеру и наименованию документа;
хранение    и    резервное     копирование    сведений     ГИСОГД,    защиту
информации, хранящейся в ГИСОГД;

актуализацию сведений, содержащихся в ГИСОГД, путем регистрации, учета вновь поступивших документов и перевода в архивный режим хранения, признанных в установленном порядке, недействующих документов;
составление аналитических отчетов;

ведение книги учета сведений ГИСОГД;
ведение журнала операций, произведенных со сведениями ГИСОГД.
2.15. ГИСОГД ведется на русском языке.
2.16. Хранение копий документов, содержащихся в ИСОГД и представленных на бумажном носителе, осуществляется в соответствии с Федеральном законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации".
3. Порядок взаимодействия с организациями, 
владеющими сведениями, относящимися 
к градостроительной деятельности
3.1. Управление организовывает проведение инвентаризации, необходимой для обеспечения ввода в эксплуатацию ГИСОГД. Инвентаризации подлежат документы и материалы, связанные с осуществлением градостроительной деятельности. Организации, владеющие сведениями, связанными с осуществлением градостроительной деятельности, в целях ведения ГИСОГД, обязаны передать эти сведения для размещения их в ГИСОГД.
Органы государственной власти или органы местного самоуправления, принявшие, утвердившие, выдавшие документы, содержащиеся в которых сведения подлежат размещению в ГИСОГД, в течение 7 дней со дня принятия, утверждения, выдачи указанных документов, направляют соответствующие копии в Управление. 

3.2. Управление осуществляет актуализацию данных ГИСОГД сведениями, предоставляемыми их владельцами на безвозмездной основе, для чего заключаются соглашения о регулярном безвозмездном информационном обмене, типовая форма которого, утверждается распоряжением администрации муниципального образования Ейский район.
Передаваемые сведения должны быть документированы и передаваться в электронном виде, а в случае невозможности - на бумажном носителе.
4. Порядок размещения сведений в ГИСОГД

4.1. Поступившие в управление от органов государственной власти Российской Федерации и Краснодарского края копии документов, сведения о которых подлежат размещению в основных разделах ГИСОГД и принятые применительно к территории муниципального образования Ейский район, не позднее следующего дня передаются в управление для регистрации и размещения в ГИСОГД.

4.2. Начальник управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ейский район, руководитель муниципального предприятия или учреждения, руководитель организации не муниципальной формы собственности, орган местного самоуправления (в случае выражения согласия на участие в формировании и обмене информацией о развитии территории муниципального образования Ейский район), принявшие (утвердившие) документы, подлежащие размещению в разделах ГИСОГД, в течение семи дней со дня их принятия (утверждения) передают копии указанных документов с сопроводительным письмом в управление.

4.3. Документация размещается в информационных фондах ГИСОГД при наличии сопроводительных писем, актов проведенных работ по инвентаризации, распоряжений органов местного самоуправления.

Прием (регистрация) и размещение копий документов в ГИСОГД включает в себя следующие процедуры:

4.3.1. Учет поступивших документов, подлежащих размещению в ГИСОГД, осуществляется в Книге учета сведений ГИСОГД. Запись в Книге учета сведений ГИСОГД состоит из следующих элементов:

порядковый номер записи в данном томе Книги, начиная с единицы для первой записи;

дата записи в форме ГГГГ.ММ.ДД, соответствующая дате получения документа для размещения в ГИСОГД;

наименование органа, направившего документ для размещения в ГИСОГД;

исходящий номер и дата сопроводительного письма;

номер документа в пакете (с одним сопроводительным письмом может поступить несколько документов);

наименование документа;

количество листов документа (при бумажной форме представления);

тип носителя и количество (если документ представлен в электронном варианте);

дата размещения документа в ГИСОГД;

регистрационный номер документа в ГИСОГД;

подпись лица, осуществившего размещение документа в ГИСОГД.

При поступлении документа в ГИСОГД заполняются поля (1) - (8).

Книга учета сведений в ГИСОГД ведется в единственном экземпляре и состоит из последовательно заполняемых томов.

4.3.2. Поступившая документация подлежит регистрации в Книгах регистрации документов разделов ГИСОГД. Для регистрации документов каждого раздела ведется отдельная Книга регистрации документов.

Регистрация сведений, размещаемых в ГИСОГД, осуществляется путем заполнения Карточек регистрации сведений, которые группируются в Книгах регистрации документов разделов ГИСОГД.

Книга регистрации документов раздела исходя из количества регистрируемых документов может состоять из нескольких томов, заполняемых последовательно.

При регистрации документа градостроительной деятельности присваивается регистрационный номер.

Регистрационный номер документа задается в соответствии с форматом МО_НР_НННН, где:

МО - код муниципального образования по ОКТМО;

НР - номер раздела;

НННН - порядковый номер записи.

Формирование идентификационного номера картографических материалов выполняется на основе регистрационного номера документа.

Идентификационный номер карты (схемы) задается в соответствии с форматом МО_НР_НННН_ММ, где:

ММ - номер карты в пределах документа;

МО_НР_НННН - регистрационный номер документа.

4.3.3. После регистрации полученная документация размещается в Книгах

хранения документов, которые предназначены для хранения копий документов, размещаемых в ГИСОГД.

Факт размещения документа в ГИСОГД отражается в Книге учета сведений ИСОГД путем заполнения полей (9) - (11).

4.4. В случае ведения ГИСОГД в автоматизированном варианте осуществляется занесение наименования и реквизитов документа (регистрационный номер документа, номер Книги, в которой будет храниться копия документа и материалов, входящих в его состав, и т.п.) в электронную базу данных ГИСОГД.
5. Порядок предоставления сведений ГИСОГД
5.1. Сведения, содержащиеся в ГИСОГД, являются открытыми и общедоступными, за исключением сведений, отнесенных в соответствии с федеральными законами к категории ограниченного доступа.
5.2. ГИСОГД является официальным источником сведений, необходимых для осуществления градостроительной деятельности: 
5.2.1. для установления условно разрешенного вида использования земельных участков и объектов капитального строительства; 
5.2.2. для расчета кадастровой стоимости земельных участков (объектов недвижимости) в части установления их градостроительной ценности;
5.2.3. для проведения торгов по продаже земельных участков или продаже права на заключение договора аренды земельных участков, инвестиционных торгов (в части градостроительного регулирования использования земельных участков и иных объектов недвижимости); 
5.2.4. для проведения публичных слушаний по проектам документов территориального планирования, градостроительного зонирования, планировки территорий и по вопросам других согласований; 
5.2.5. о геодезической изученности территории муниципального образования Ейский район. 
5.3. Предоставление сведений, содержащихся в ГИСОГД, осуществляется
на основании письменного запроса (заявления) в Управлении либо через сеть Интернет, органа государственной власти, органа местного самоуправления, физического или юридического лица, заинтересованного в получении сведений ГИСОГД (далее - заинтересованные лица). Заинтересованное лицо в письменном запросе (заявлении) должно указать следующие сведения:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и местонахождение заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) раздел информационной системы, запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства;
4) форма предоставления сведений, содержащихся в информационной системе;
5) способ получения результата услуги - лично либо посредством почтового отправления либо в электронной форме;
6) кадастровый номер земельного участка - для получения сведений в отношении земельного участка, который стоит на учете в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (далее - Росреестр);
7) адрес объекта капитального строительства - для получения сведений в отношении такого объекта. Процедура уведомления заинтересованного лица об отказе в приеме письменного запроса (заявления) и документов, необходимых для получения таких сведений, предусматривается в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, утвержденном постановлением администрации муниципального образования Ейский район.
5.4. Сведения, содержащиеся в ГИСОГД, предоставляются на бумажном носителе и (или) электронном носителе заинтересованного лица в текстовой и (или) графической формах. Сведения могут быть получены заинтересованным лицом в Управление, через сеть Интернет, либо с использованием средств телекоммуникаций. 

5.5. Размер платы за предоставление сведений, содержащихся в ГИСОГД, ежегодно устанавливается решением Совета муниципального образования Ейский район и определяется в соответствии с Методикой определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ от 26 февраля 2007 года № 57. При этом размер платы не может быть больше установленного Правительством Российской Федерации максимального размера. 

5.6.  Управление,       исходя     из    объема     запрашиваемых     сведений,
содержащихся в ГИСОГД, и с учетом установленных размеров платы за предоставление указанных сведений, определяет общий размер платы за предоставление таких сведений. 
5.7. Бесплатно сведения, содержащиеся в ГИСОГД, предоставляются по запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества, а в случаях, предусмотренных федеральными законами, по запросам физических и юридических лиц.
5.8. Иным заинтересованным лицам сведения, содержащиеся в ГИСОГД, предоставляются после оплаты. Оплата осуществляется заинтересованным лицом через банк или иную кредитную организацию путем наличного или безналичного расчета и зачисляется в доход бюджета муниципального образования Ейский район в безналичной форме подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка или иной кредитной организации о его исполнении. Внесение платы наличными средствами подтверждается квитанцией. Реквизиты для перечисления в бюджет муниципального образования Ейский район ежегодно устанавливаются решением Совета муниципального образования Ейский район при установлении платы за предоставление сведений ГИСОГД.
5.9. Сведения, содержащиеся в ГИСОГД, выдаются (направляются) заинтересованному лицу в срок, не превышающий 14-ти дней с даты представления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений. Датой выдачи сведений считается день получения соответствующего документа заинтересованным лицом или его представителем в управлении или день направления сведений по почте по адресу, указанному заинтересованным лицом.
5.10. Управлением ведется журнал выдачи сведений, в котором фиксируются дата выдачи сведений ГИСОГД и содержание таких сведений. Выдача сведений ГИСОГД также отмечается в электронном виде в соответствующем разделе ГИСОГД.
5.11. Отказ в выдаче сведений, содержащихся в ГИСОГД, может быть обжалован в судебном порядке.
6. Основания для отказа в предоставлении сведений ГИСОГД
6.1. В предоставлении сведений, содержащихся в ГИСОГД, может быть отказано по причине установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета в предоставлении указанных сведений заинтересованному лицу, а именно:

содержание запроса не позволяет установить запрашиваемые сведения;

запрашиваемые сведения отсутствуют в базах данных ГИСОГД;

запрашиваемые сведения отнесены федеральным законодательством к категории   ограниченного  доступа  и  заинтересованное  лицо  не  имеет  права

доступа к такой информации;

не произведена оплата за предоставление сведений при отсутствии у лица
права на их бесплатное получение 
6.2. Об отказе в предоставлении сведений, содержащихся в ГИСОГД, управление в течение 14 дней направляется заинтересованному лицу письменное уведомление с указанием причин отказа. Отказ в выдаче сведений, содержащихся в ГИСОГД.
6.3. В случае отказа в предоставлении сведений, содержащихся в ГИСОГД, по основанию, предусмотренному пунктом 5.1 настоящего Положения, уплаченная сумма, зачисленная в доход бюджета муниципального образования Ейский район, подлежит возврату.
6.4. Возврат средств, внесенных в счет оплаты предоставления сведений, содержащихся в ГИСОГД, в случае, указанном в пункте 5.1 настоящего Положения, осуществляется на основании письменного заявления заинтересованного лица о возврате уплаченной суммы, поданного в управление. 

6.5. Управление в течение 14 дней с даты регистрации заявления заинтересованного лица принимает решение о возврате уплаченной суммы. Возврат уплаченной суммы осуществляется в соответствии с правилами, установленными Министерством финансов Российской Федерации.
7. Обеспечение защиты информационных ресурсов ГИСОГД
7.1. Безопасность информации, содержащейся в ГИСОГД, обеспечивается посредством применения организационных и технических мер защиты, а также посредством осуществления контроля за использованием информации в соответствии с действующим законодательством.

7.2. Основными мерами защиты являются:

сертификация средств защиты сведений ГИСОГД;

применение сертифицированных и лицензионных программных средств общего назначения, а также сертифицированных технических средств и средств связи;

соблюдение правил об отнесении определенных видов информации к категориям ограниченного доступа;

исключение несанкционированного доступа к ресурсам ГИСОГД;

обеспечение подлинности и целостности информации, содержащейся в ГИСОГД;

защита информации при ее передаче по сетям связи;

регулярная проверка и тестирование программных средств ведения ГИСОГД в соответствии с установленным регламентом проведения профилактических работ;

применение утвержденной в установленном порядке эксплуатационной документации;

организация и проведение работ по обеспечению сохранности и работоспособности  имущества,  входящего  в  состав  программно-аппаратного

комплекса ГИСОГД;

подготовка работников, обеспечивающих ведение и предоставление сведений ГИСОГД;

установление ответственности за нарушение правил использования и эксплуатации ГИСОГД.

7.3. Обеспечение безопасности информации, содержащейся в ГИСОГД, возлагается на специалистов Управления, персональная ответственность которых закреплена в их должностных инструкциях.

Начальник управления архитектуры

и градостроительства администрации

муниципального образования Ейский район                                    А.В. Халипкин
